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Административный регламент 
Министерства физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области предоставления государственной услуги по присвоению спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей и направлению в Министерство спорта Российской Федерации представлений для присвоения спортивных званий или квалификационной категории 
«Спортивный судья всероссийской категории»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги  «По присвоению спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей и направлению в Министерство спорта Российской Федерации представлений для присвоения спортивных званий или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории» (далее  именуется – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления  и доступности государственной услуги, создания комфортных условий для участников отношений,
 Административный регламент предоставления Министерством  физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области  и  уполномоченными им учреждениями и организациями,    государственной услуги «По присвоению спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей и направлению в Министерство спорта Российской Федерации представлений для присвоения спортивных званий или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории»  (далее именуется – государственная услуга) определяет сроки и последовательность действий.
1.2 Заявителями на получение государственной услуги являются граждане  Российской Федерации - спортсмены, выступающие за Свердловскую область и спортивные судьи, проживающие на территории Свердловской области. 

1.4. Требования к местам предоставления государственной услуги.
1.4.1.  Прием заявителей в Министерстве осуществляется по адресу: 620004, Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Малышева, д.101, Министерство физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области,     кабинет № 379.
В Министерстве непосредственное оказание государственной услуги возложено на отдел учебно-спортивной и физкультурно-массовой работы (далее - Отдел), телефон: 8(343) 372-79-75. 
Время работы: понедельник – четверг с 9.00 до 12.30 и с 13.30 до 18.00 
                   пятница – с 9.00 до 12.30 и с 13.35 до 16.45

Адреса и контактные телефоны иных исполнителей государственной услуги для подачи документов для присвоения спортивных званий, спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей указаны в Приложении 1 к настоящему Регламенту.
Адрес электронной почты Министерства: balmasheva@gov66.ru.

Административный регламент предоставления государственной услуги размещается на официальном сайте Министерства http://www.minsport.midural.ru.

Информация о месте нахождения и графике работы Министерства, порядке и ходе предоставления государственной услуги предоставляется в устной форме уполномоченными гражданскими служащими Министерства в установленное графиком работы время:

в помещении для приема граждан;

по справочному телефону Министерства.

Обращения заявителей направляются в Министерство: по почтовому адресу: 620004, город Екатеринбург, улица Малышева, дом 101.
1.4.2. Оформление входа в здание Министерства осуществляется по предварительной заявке посетителя по телефону 8 (343) 372-79-97. Заявка на вход в здание подается не менее чем за сутки до предполагаемой даты посещения.
1.4.3. Прием заявителей осуществляется в часы работы Министерства, установленные пунктом 2.2.
1.4.4.  Прием документов у иных исполнителей государственной услуги осуществляется в соответствии с их графиками работы.

1.4.5. 
 Требования к местам оказания государственной услуги.
В местах оказания государственной услуги должна размещаться в доступной форме следующая информация:

перечень, сроки приема и формы документов, представляемые исполнителю государственной услуги;

перечень, сроки выдачи и формы документов, являющихся результатом оказания административных процедур.
 II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги. 
Государственная услуга «По присвоению спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей и направлению в Министерство спорта Российской Федерации (далее – Минспорт России) представлений для присвоения спортивных званий и квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории» (далее – государственная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу.

Государственная услуга предоставляется Министерством физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области (далее – Министерство) и уполномоченными учреждениями и организациями в соответствии с Приложением 1 к настоящему Регламенту (далее – иные Исполнители государственной услуги).

2.3. Результат предоставления государственной услуги.

В результате предоставления государственной услуги принимается одно из следующих решений:

присвоение спортивного разряда;

присвоение квалификационной категории спортивному судье (кроме - «Спортивный судья всероссийской категории»);

направление представления в Минспорт России для присвоения спортивного звания; 

направление представления в Минспорт России для присвоения квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории»;

отказ в присвоении спортивного разряда;

отказ в присвоении квалификационной категории спортивному судье (кроме - «Спортивный судья всероссийской категории»);

отказ в направлении представления для присвоения спортивного звания;

отказ в направлении представления для присвоения квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории»;

подача заявления о лишении спортивного звания;

снижение квалификационной категории спортивного судьи;

лишение квалификационной категории спортивного судьи;

отказ в подаче заявления о лишении спортивного звания;

отказ в снижении квалификационной категории спортивного судьи;
отказ в лишении квалификационной категории спортивного судьи.
2.4. Срок предоставления государственной услуги.

Сроки оказания государственной услуги: 
Представление на присвоение спортивного разряда подается исполнителю государственной услуги не позднее трех месяцев с момента выполнения спортсменом норм, требований и условий по виду спорта, в соответствии с приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 21.11.2008 г. № 48 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной квалификации» (далее – ЕВСК).

Представление на присвоение квалификационной категории спортивному судье подается исполнителю государственной услуги при выполнении условий присвоения соответствующей квалификационной категории в соответствии с приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 27.11.2008 г. № 56 «Об утверждении положения о спортивных судьях».
Ходатайства о направлении представлений в Министерство спорта РФ для присвоения спортивных званий или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории», подаются исполнителю государственной услуги не позднее трех месяцев с момента выполнения спортсменом норм и требований по виду спорта или квалификационных требований спортивным судьей по виду спорта; 
Ходатайства о направлении представлений в Министерство спорта РФ для лишения спортивных званий или снижения квалификационной категории спортивного судьи подаются исполнителю государственной услуги не позднее одного месяца с момента совершения спортсменом проступка (правонарушения); невыполнения или ненадлежащего выполнения своих обязанностей спортивным судьей. 

Спортивный разряд присваивается сроком на два года, за исключением случаев, когда в течение двух лет с момента присвоения спортивного разряда спортсмен:

- повторно выполнил требования, нормы и условия для присвоения данного спортивного разряда (т.е. подтвердил спортивный разряд) - в этом случае срок действия спортивного разряда продляется на два года с момента подтверждения спортивного разряда;

- выполнил требования, нормы и условия для присвоения более высокого спортивного разряда или спортивного звания - в этом случае спортсмену присваивается более высокий спортивный разряд или спортивное звание.

Срок рассмотрения документов, представленных исполнителю государственной услуги, не может превышать тридцати календарных дней с момента их подачи.

2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги.

Государственная услуга оказывается на основании: 

Федерального закона от 4 декабря 2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (Российская газета», 2007, 8 декабря, № 276); 
Закона Свердловской области от 16 июля 2012 года № 70-ОЗ «О физической культуре и спорте в Свердловской области» («Областная газета», 2012, 17 июля, № 281-282);
приказа Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 21.11.2008 № 48 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной квалификации» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2009, № 7);

приказа Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 27.11.2008 № 56 «Об утверждении Положения о спортивных судьях» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2009, № 8);

        постановление Правительства Свердловской области от 16 февраля 2011 г. № 116 – ПП «Об утверждении Положения о Министерстве физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области» с изменениями, внесенными постановлением Правительства Свердловской области от 19.08.2011 г. № 945-ПП, и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Свердловской области.
2.6. Перечень документов, необходимых для получения государственной услуги. 
2.6.1. Для направления представления в Министерство спорта РФ по  присвоению спортивного звания представляются:

ходатайство о направлении представления в Министерство спорта РФ по форме согласно Приложению 2 к настоящему Регламенту;

проект представления по форме утвержденной Министерством спорта РФ;

документы, содержащие сведения о выполнении норм, требований и условий их выполнения для присвоения спортивного звания, в соответствии с ЕВСК (копии протоколов спортивных соревнований, справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках);

копия общегражданского паспорта соискателя (страницы 2-3).

2.6.2. Для направления представления в Министерство спорта РФ для присвоения квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории» представляются:

ходатайство о направлении представления  в  Минспорт России по форме согласно Приложению 3 к настоящему Регламенту;

проект представления по форме, утвержденной Минспортом России;

выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности, содержащая сведения о выполнении условий присвоения квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории» в соответствии с Квалификационными требованиями.

копия общегражданского паспорта соискателя (страницы 2-3).

2.6.3. Для присвоения спортивного разряда представляются:

представление на присвоения спортивного разряда по форме согласно Приложению 4 к настоящему Регламенту;

документы, содержащие сведения о выполнении норм, требований и условий их выполнения для присвоения спортивного разряда, в соответствии с ЕВСК (копии протоколов спортивных соревнований, справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках).

2.6.4. Для присвоения квалификационной категории спортивным судьям (кроме - «Спортивный судья всероссийской категории») представляются:

представление на присвоение квалификационной категории спортивному судье по форме согласно Приложению 5 к настоящему Регламенту;

выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности, содержащую сведения о выполнении условий присвоения соответствующей квалификационной категории спортивного судьи в соответствии с Квалификационными требованиями.

2.6.5. Для принятия решения о снижении или лишении квалификационной категории спортивного судьи (кроме - «Спортивный судья всероссийской категории») заявителем исполнителю государственной услуги направляется ходатайство по форме согласно Приложению 7 к настоящему Регламенту.

2.6.6.  Для принятия решения о направлении заявления в Министерство спорта РФ о лишении спортивного звания заявителем в Министерство направляется ходатайство по форме согласно Приложению 6 к настоящему Регламенту.

2.6.7. Для принятия решения о направлении заявления в Министерство спорта РФ о снижении квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории» заявителем в Министерство направляется ходатайство по форме согласно Приложению 8 к настоящему Регламенту. 

Документы для предоставления государственной услуги подаются исполнителю государственной услуги в письменном виде.

Каждый комплект документов направляется исполнителю государственной услуги с сопроводительным письмом с указанием телефонов и адресов, в том числе электронной почты, ответственных  лиц заявителя.
При предоставлении Министерством государственной услуги запрещено требовать от гражданина осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Основания для отказа в приеме документов:

документы для предоставления государственной услуги заявителем поданы с нарушением требований, установленных пунктом 2.6 настоящего Регламента;

заявитель не соответствует требованиям, установленным пунктом 1.2 настоящего Регламента.

При выявлении оснований для отказа в исполнении государственной услуги исполнитель государственной услуги возвращает заявителю все представленные документы без рассмотрения в день обращения.

2.8. Основания для принятия решений об отказе в присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивным судьям, в направлении представлений в Министерство спорта РФ для присвоения спортивных разрядов или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории», в подаче заявления о лишении спортивного звания, в снижении или лишении квалификационной категории спортивного судьи.

2.8.1.Исполнитель государственной услуги принимает решение об отказе в направлении в Министерство спорта РФ представления для присвоения спортивного звания при наличии одного из следующих оснований:

несоответствие представленных сведений требованиям и нормам, а также условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующего спортивного звания, в соответствии с ЕВСК;

наличие спортивной дисквалификации спортсмена на срок более одного года за нарушение правил вида спорта или за использование допинговых средств и (или) методов;

нарушение срока подачи документов для присвоения спортивного звания, установленного пунктом 2.4. настоящего Регламента.

2.8.2. Исполнитель государственной услуги принимает решение об отказе в присвоении спортивного разряда при наличии одного из следующих оснований:

несоответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих спортивных разрядов;

нарушение срока подачи документов для присвоения спортивного разряда, установленного пунктом 2.4 настоящего Регламента.

2.8.3. Исполнитель государственной услуги принимает решение об отказе в направлении в Министерство спорта РФ представления для присвоения квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории» при наличии одного из следующих оснований:

отсутствие практики спортивного судейства спортивных соревнований Свердловской области и всероссийских спортивных соревнований в течение не менее чем двух лет с момента присвоения категории «Спортивный судья первой категории»;

отсутствие в течение каждого года спортивной судейской деятельности участия в спортивном судействе спортивных соревнований муниципального уровня и отсутствие опыта спортивного судейства на различных спортивных судейских должностях; не ведение методической работы;
отсутствие практики спортивного судейства в составе главных судейских коллегий (высшего спортивного судейского органа соревнований) статусом не ниже соревнований субъекта Российской Федерации;

не подтверждение нормативов по физической подготовке (для видов спорта, где такие нормативы предусмотрены Квалификационными требованиями;

не соответствие соискателя Квалификационным требованиям, установленным для «Спортивного судьи всероссийской категории» по виду спорта.
2.8.4. Исполнитель государственной услуги принимает решение об отказе в присвоении квалификационной категории спортивным судьям (кроме - «Спортивный судья всероссийской категории») в случае не соответствия представленных сведений Квалификационным требованиям.

2.8.5. Исполнитель государственной услуги принимает решение об отказе в направлении в Министерство спорта РФ представления о лишении спортивного звания в случае не соответствия представленных сведений требованиям приказа Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 21.11.2008  г. № 48 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной квалификации».
2.8.6. Исполнитель государственной услуги принимает решение об отказе в направлении в Министерство спорта РФ представления о лишении или снижении квалификационных категорий спортивным судьям в случае не соответствия представленных сведений требованиям Приказа Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 28.11.2008 № 56 «Об утверждении Положения о спортивных судьях»
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги.

Плата за оказание государственной услуги не взимается.

2.10.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги один рабочий день с даты поступления заявления.
2.13. Показатели доступности и качества государственной услуги.
2.13.1. Показатели доступности государственной услуги:
полное и своевременное информирование о государственной услуге.

Регламент размещается в сети Интернет на официальном сайте Министерства http://www. minsport.midural.ru. 

Государственная услуга в электронном виде не предоставляется.

2.13.2. Показатели качества государственной услуги:
отношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление государственной услуги к общему количеству заявлений, поступивших на предоставление государственной услуги;
отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявлений, поступивших на предоставление государственной услуги.
2.13.3. Требования к размещению и оформлению помещений Министерства:
1) на территории, прилегающей к месторасположению Министерства, оборудованы места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным;

2) центральный вход в здание Министерства оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании органа, осуществляющего предоставление услуги;

3) кабинет приема получателей государственной услуги оборудован информационной табличкой с указанием названия отдела и фамилии, имени, отчества специалиста Министерства;

4) места ожидания приема получателей государственной услуги должны соответствовать санитарным правилам и нормам, необходимым мерам безопасности и обеспечивать:

комфортное расположение получателя государственной услуги и должностного лица;

возможность и удобство оформления получателем государственной услуги своего письменного обращения;

телефонную связь;

возможность копирования документов;

доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление государственной услуги;

наличие канцелярских принадлежностей и писчей бумаги;

5) рабочее место должностного лица Министерства, ответственного в соответствии с должностным регламентом за организацию приема получателей государственной услуги по вопросам предоставления государственной услуги, оборудуется оргтехникой, позволяющей организовать исполнение функции в полном объеме.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме (Блок-схема прилагается) 
3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов для оказания государственной услуги;

рассмотрение представленных документов, и принятие решений по результатам рассмотрения документов;

выдача результатов оказания государственной услуги.
3.2. Прием документов для оказания государственной услуги:
3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является представление заявителем документов по адресу, указанному в Приложении 1 к настоящему Регламенту.
3.2.2. Ответственное лицо исполнителя государственной услуги, уполномоченное осуществлять прием и рассмотрение документов представленных для оказания государственной услуги (далее – Специалист) осуществляет прием документов и регистрирует их в Журнале регистрации документов, поступивших для присвоения спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей и приема ходатайств о направлении представлений в Министерство Российской Федерации о присвоении спортивных званий или квалификационной категории «Спортивный судья международной категории» (далее – Журнал) по форме согласно Приложению 9 к настоящему Регламенту.

3.2.3. Специалист в течение одного рабочего дня проверяет комплектность документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента.
3.2.4. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов  Специалист возвращает в день подачи документом с сопроводительным письмом, в котором указывается причина отказа в приеме Документов. Сопроводительное письмо подписывается начальником Отдела или иным уполномоченным лицом исполнителя государственной услуги.
3.3. Рассмотрение представленных документов, и принятие решений по результатам рассмотрения документов.
3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры являются поступившие зарегистрированные документы на присвоение спортивного разряда или квалификационной категории спортивным судьям; о лишении спортивного звания или снижении квалификационной категории спортивного судьи.
Специалист в течение 15 рабочих дней с момента получения документов проводит их экспертизу на соответствие содержащихся в них сведений требованиям, установленным для присвоения соответствующего спортивного разряда, спортивного звания или квалификационной категории спортивного судьи по видам спорта, лишения спортивного звания или снижения квалификационной категории спортивного судьи.

При соответствии представленных документов требованиям настоящего Регламента  Специалист готовит проект приказа о присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивному судье.
При выявлении оснований, предусмотренных пунктом 2.4. настоящего Регламента, Специалист готовит проект решения об отказе в присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивному судье.

Решения оформляются приказом исполнителя государственной услуги в порядке, установленном у соответствующего исполнителя государственной услуги.

3.3.2. Для направления представлений в Министерство спорта РФ для присвоения спортивных званий или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории», лишения спортивного звания или снижения квалификационной категории спортивного судьи Специалист в течение 15 рабочих дней с момента получения документов проводит их экспертизу на соответствие содержащихся в них сведений требованиям, установленным для присвоения (лишения) соответствующего спортивного звания или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории» по видам спорта, снижения квалификационной категории спортивного судьи. 
При соответствии представленных документов требованиям настоящего Регламента Специалист готовит проект решения о направлении представления в Министерство спорта РФ для присвоения (лишения) спортивного звания или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории», снижения квалификационной категории спортивного судьи.
Одновременно с указанным проектом решения Специалист готовит проект представления в Министерство спорта РФ для присвоения (лишения) спортивного звания или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории», снижения квалификационной категории спортивного судьи по форме, установленной Минспортом России, и проект сопроводительного письма.
При выявлении оснований, предусмотренных пунктом 2.4 настоящего Регламента, Специалист готовит проект решения об отказе в направлении представления в Министерство спорта  РФ для присвоения (лишения) спортивного звания или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории», снижения квалификационной категории спортивного судьи.

Решения оформляются в порядке, установленном Регламентом Министерства.

Представление с сопроводительным письмом и представленным заявителем комплектом документов направляется Специалистом в Министерство спорта РФ для присвоения (лишения) спортивного звания или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории», снижения квалификационной категории спортивного судьи.
Решение о присвоении или отказе в присвоении (лишении) спортивного звания или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории», снижении квалификационной категории спортивного судьи принимается Министерством спорта РФ.
3.4. Выдача результатов оказания государственной услуги заявителю.

3.4.1. Основаниями для начала выполнения административной процедуры являются: 
1) решение об отказе в направлении представлений в Министерство спорта РФ о присвоении спортивных званий или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории», о лишении спортивного звания или в снижении квалификационной категории спортивного судьи;
2) решение Министерства спорта РФ о присвоении или отказе в присвоении спортивного звания или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории»;
3) решение Министерства о присвоении или отказе в присвоении спортивного звания или квалификационной категории.
 В случае если результатом оказания государственной услуги является отказ в присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивному судье; в направлении представлений в Министерство спорта РФ о присвоении спортивных званий или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории», о лишении спортивного звания или снижении квалификационной категории спортивного судьи заявителю выдается заверенная копия соответствующего приказа (распоряжения) исполнителя государственной услуги.

3.4.2. В случае если результатом оказания государственной услуги  является присвоении спортивного разряда, то заявителю выдается заверенная копия приказа (распоряжения), выдается зачетная квалификационная книжка спортсмена, в которой делается соответствующая запись, и выдается значок спортивного разряда.
Запись в зачетной квалификационной книжке спортсмена о присвоении спортивного разряда «Кандидат в мастера спорта» заверяется Министерством, о присвоении иных спортивных разрядов – исполнителем государственной услуги.
3.4.3. В случае если результатом оказания государственной услуги  является присвоение квалификационной категории спортивному судье (кроме – «Спортивный судья всероссийской категории»), то заявителю исполнителем государственной услуги выдается заверенная копия приказа (распоряжения), спортивная судейская книжка и значок спортивного судьи соответствующей квалификационной категории. 

3.4.4. В случае если в результате оказания государственной услуги спортсмену присвоено спортивное звание, то заявителю выдается выписка из приказа Министерства спорта РФ, удостоверение  о присвоении спортивного звания и нагрудный знак.

Запись в зачетной квалификационной книжке спортсмена о присвоении ему спортивного звания  заверяется Министерством.
3.4.5. В случае если в результате оказания государственной услуги  спортивному судье присвоена квалификационная категория «Спортивный судья всероссийской категории», то заявителю выдается выписка из приказа Министерства спорта РФ, удостоверение о присвоении квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории» и значок спортивного судьи всероссийской категории.

3.4.6. В случае если в результате оказания государственной услуги спортсмен лишен спортивного звания,  спортивному судье понижена квалификационная категория «Спортивный судья всероссийской категории», то заявителю выдается выписка из приказа Министерства спорта РФ.
3.4.7. Принятое исполнителем государственной услуги решение доводится до сведения заявителя по электронной почте или посредством телефонной или факсимильной связи по адресам и телефонам, указанным в сопроводительном письме заявителя, в течение 3 (трех) рабочих дней с момента подписания соответствующего приказа, одновременно заявителю сообщается о дате и времени явки к исполнителю государственной услуги за получением результатов оказания государственной услуги.

IV. Порядок и формы контроля
за исполнением государственной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий исполнения государственной услуги и принятием решений осуществляется заместителем Министра физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области, курирующего деятельность отдела организационной работы, государственной службы и кадров Министерства физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области. 

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Министром физической культуры, спорта и молодёжной политики Свердловской области.

4.2. Результаты текущего контроля оформляются в виде служебной (докладной) записки в адрес Министра физической культуры, спорта и молодёжной политики Свердловской области, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Перечень служащих Министерства, осуществляющих текущий контроль, установлен, настоящим регламентом.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

4.4.  Помимо осуществления текущего контроля могут проводиться плановые и внеплановые проверки соблюдения последовательности действий исполнения государственной услуги и принятия решений.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Министерства. 

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению гражданина. 

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Срок проведения проверки – не более 30 дней.

4.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги приказом Министерства формируется комиссия.

По результатам проверок составляются справки о состоянии работы по предоставлению государственной услуги с предложениями по ее совершенствованию. В необходимых случаях издаются приказы Министерства с предписаниями структурным подразделениям и должностным лицам Министерства, обязывающими их совершить действия, связанные с устранением нарушений требований настоящего Административного регламента и нормативных правовых актов.

Ответственность должностных лиц исполнительного органа государственной власти Свердловской области за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

4.6. Министр физической культуры, спорта и молодёжной политики Свердловской области, служащие Министерства, участвующие в осуществлении Министерством государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения государственной услуги, а также за полноту и качество исполнения государственной услуги.

4.7. Министр физической культуры, спорта и молодёжной политики Свердловской области, заместитель министра физической культуры, спорта и молодёжной политики Свердловской области несут персональную ответственность за организацию и обеспечение исполнения государственной услуги.

4.8. Персональная ответственность закрепляется в соответствующих должностных регламентах согласно требованиям законодательства Российской Федерации и Свердловской области.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.9. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан (не являющихся получателем государственной услуги), их объединений и организаций, не производится в виду наличия прямого запрета, содержащегося в федеральном законе № 152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных данных», на предоставление третьим лицам информации, включающей персональные данные.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, исполняющего государственную функцию, также их должностных лиц  
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц Министерства и государственных служащих, принимаемые ими решения при предоставлении государственной услуги могут быть обжалованы заявителями. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления государственной услуги (далее именуется – жалоба) – требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя Министерством, должностными лицами Министерства при получении данным заявителем государственной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами Министерства, государственными служащими в ходе выполнения настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области;

7) отказ Министерства, должностного лица Министерства, государственного служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления государственной услуги, документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба гражданина.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официальных сайтов Министерства, органов социальной защиты населения, а также принята при личном приеме заявителя.

Личный приём граждан в Министерстве осуществляется:

Министром  по предварительной  записи:

четверг 13.30 – 18.00;

Первым заместителем Министра  без предварительной записи: 

понедельник – четверг 9.30 – 17. 30;

пятница 9.30 –16.30;

перерыв на обед 12.30 – 13.30. 
5.4. Действия (бездействие) и (или) решения должностных лиц Министерства, государственных служащих, участвующих в предоставлении государственной услуги, могут быть обжалованы Министру.

Жалоба на решения, принятые Министром, подается в Правительство Свердловской области.

5.5.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица Министерства, государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование, сведения о месте нахождения заявителя – региональной спортивной федерации, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства, должностного лица Министерства, государственного служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Министерства, должностного лица Министерства, государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в Министерство, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Министерства в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Указанный срок рассмотрения жалоб может быть сокращен в случаях, установленных Правительством Российской Федерации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Министерство, орган социальной защиты населения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Министерством опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской  области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 44 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Министерства, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1

к Административному регламенту оказания государственной услуги по присвоению спортивных разрядов и направлению в Министерство спорта Российской Федерации представлений для присвоения спортивных званий осуществляемой Министерством физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области 
Перечень исполнителей государственной услуги
	№ п/п
	Наименование организации
	Адрес и телефон
	Виды спорта, по которым присваиваются спортивные разряды или квалификационные категории спортивным судьям

	1.
	Направление представлений в Минспорта России о присвоении спортивных званий и заявлений в Минспорт России о лишении спортивного звания  осуществляет:

	
	Министерство физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области 
	620004, Свердловская область, г.Екатеринбург, ул. Малышева, д. 101, Министерство физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области.
Телефон: 8(343) 372-79-97
Официальный сайт Министерства: www.minsport.midural.ru
	Виды спорта, включенные в установленном порядке во Всероссийский реестр видов спорта.



	2.
	Направление представлений в Минспорта России для присвоения квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории» и заявлений о лишении, снижении квалификационных категорий спортивным судьям осуществляет:

	
	Министерство физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области 
	620004, Свердловская область, г.Екатеринбург, ул. Малышева, д. 101, Министерство физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области.
Телефон: 8(343) 372-79-97
Официальный сайт Министерства: www.minsport.midural.ru
	Виды спорта, включенные в установленном порядке во Всероссийский реестр видов спорта.


	3
	Присвоение спортивного разряда «Кандидат в мастера спорта»  осуществляет:

	
	Министерство физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области
	620004, Свердловская область, г.Екатеринбург, ул. Малышева, д. 101, Министерство физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области.
Телефон: 8(343) 372-79-96

Официальный сайт Министерства: www.minsport.midural.ru
	Виды спорта, включенные в установленном порядке во Всероссийский реестр видов спорта.



	4
	Присвоение иных спортивных разрядов осуществляет:

	
	Министерство физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области
	620004, Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Малышева, д. 101, Министерство физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области.
Телефон: 8(343) 372-79-96

Официальный сайт Министерства: www.minsport.midural.ru 
	Виды спорта, включенные в установленном порядке во Всероссийский реестр видов спорта.



	5
	Присвоение квалификационных категорий «Спортивный судья первой категории» осуществляет:

	
	Министерство физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области
	620004, Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Малышева, д. 101, Министерство физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области.
Телефон: 8(343) 372-79-96

Официальный сайт Министерства: www.minsport.midural.ru
	Виды спорта, включенные в установленном порядке во Всероссийский реестр видов спорта.



	6
	Присвоение иных квалификационных судейских категорий  осуществляет:

	
	Министерство физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области
	620004, Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Малышева, д. 101, Министерство физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области.
Телефон: 8(343) 372-79-96

Официальный сайт Министерства: www.minsport.midural.ru 
	Виды спорта, включенные в установленном порядке во Всероссийский реестр видов спорта.




Приложение 2

к Административному регламенту оказания государственной услуги по присвоению спортивных разрядов и направлению в Министерство спорта Российской Федерации представлений для присвоения спортивных званий осуществляемой Министерством физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области 
ОБРАЗЕЦ*
Министру физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области 

Л.А.Рапопорту

Ходатайство

о направлении в Министерство спорта Российской Федерации представления о присвоении спортивного звания

Уважаемый Леонид Аронович,
просим Вас рассмотреть возможность направления представления в Министерство спорта Российской Федерации о присвоении спортивного звания «_____________» спортсмену _______________(Ф.И.О.).

Необходимые подтверждающие документы прилагаются:
проект представления (по форме утвержденной Минспортом России)
_________________________________________________;
(копии протоколов спортивных соревнований, в том числе выписки из них, справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках и т.д.,)
копия паспорта соискателя (страницы 2-3).
_______________________________________________________________________
Наименование должности, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, направляющей ходатайство
_______________________________________

* Оформляется на бланке организации, направляющей ходатайство

Приложение 3

к Административному регламенту оказания государственной услуги по присвоению спортивных разрядов и направлению в Министерство спорта Российской Федерации представлений для присвоения спортивных званий осуществляемой Министерством физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области 
ОБРАЗЕЦ*
_______________________________

Наименование организации исполнителя 

__________________________________________

государственной услуги
Представление 

на присвоение спортивного разряда

___________________________________________________________________

(наименование организации, направляющей представление)
представляет документы спортсмена ___________ (Ф.И.О.) на присвоение спортивного разряда «_____________________» вид спорта __________________, имеющего _____________________________________________________________

(спортивный разряд)

Приложение:

_________________________________________________;
(копии протоколов спортивных соревнований, в том числе выписки из них, справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках и т.д.)
копия паспорта соискателя (страницы 2-3).
_______________________________________________________________________
Наименование должности, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, направляющей представление на спортсмена

________________________________________

* Оформляется на бланке организации направляющей представление на спортсмена

  Приложение 4

к Административному регламенту оказания государственной услуги по присвоению спортивных разрядов и направлению в Министерство спорта Российской Федерации представлений для присвоения спортивных званий осуществляемой Министерством физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области 
ОБРАЗЕЦ*
Министру физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области 

Л.А.Рапопорту

Ходатайство

о направлении в Министерство спорта Российской Федерации заявления о лишении спортивного звания
Уважаемый Леонид Аронович,
настоящим просим Вас направить в Министерство спорта Российской Федерации заявление о лишении спортивного звания «_______________________________» спортсмена _______________________________________________(Ф.И.О.) в связи с _______________________________________________________________________

(основание для лишения спортивного звания).
Необходимые подтверждающие документы прилагаются:

___________________________________________________________

Копии документов, подтверждающих наличие оснований для лишения  спортсмена спортивного звания

_______________________________________________________________________
Наименование должности, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, направляющей представление на спортсмена

_______________________________________

* Оформляется на бланке организации направляющей ходатайство
Приложение 5

к Административному регламенту Министерства физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области предоставления  государственной услуги по присвоению спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей и направлению в Министерство спорта Российской Федерации представлений для присвоения спортивных званий или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории»

ОБРАЗЕЦ*
_______________________________

Наименование организации исполнителя 

__________________________________________

государственной услуги
Представление 

на присвоение квалификационной категории спортивному судье 

(кроме - «Спортивный судья всероссийской категории)

___________________________________________________________________

(наименование организации, направляющей представление)
представляет документы _____________________ (Ф.И.О.) на присвоение квалификационной категории спортивного судьи
 «____________________________________________________________________»

(наименование квалификационной категории)
вид спорта ___________________, имеющий квалификационную категорию спортивного судьи «_____________________________________________________»

             (наименование квалификационной категории)
Приложение:

выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности;
копия паспорта соискателя (страницы 2-3)
_______________________________________________________________________
Наименование должности, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, направляющей представление 

________________________________________

* Оформляется на бланке организации, направляющей представление 

Приложение 6

к Административному регламенту Министерства физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области предоставления государственной услуги по присвоению спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей и направлению в Министерство спорта Российской Федерации представлений для присвоения спортивных званий или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории»

ОБРАЗЕЦ*
Министру физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области 

Л.А.Рапопорту

Ходатайство

о направлении в Министерство спорта Российской Федерации заявления о лишении спортивного звания
Уважаемый Леонид Арнонович!

Настоящим просим Вас направить в Министерство спорта Российской Федерации заявление о лишении спортивного звания «_______________________________» спортсмена _______________________________________________(Ф.И.О.) в связи с _______________________________________________________________________

(основание для лишения спортивного звания).
Необходимые подтверждающие документы прилагаются:

___________________________________________________________

Копии документов, подтверждающих наличие оснований для лишения  спортсмена спортивного звания

_______________________________________________________________________
Наименование должности, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, направляющей представление на спортсмена

_______________________________________

* Оформляется на бланке организации направляющей ходатайство
Приложение 7

к Административному регламенту Министерства физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области предоставления государственной услуги по присвоению спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей и направлению в Министерство спорта Российской Федерации представлений для присвоения спортивных званий или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории»

ОБРАЗЕЦ*
_______________________________

Наименование организации исполнителя 

__________________________________________

государственной услуги
Заявление 

о снижении квалификационной категории спортивному судье

Уважаемый _______________________!

Настоящим направляем Вам заявление о снижении квалификационной категории «___________________» спортивному судье __________________________(Ф.И.О.) за______________________________________________________________________________

(основание для снижения квалификационной категории).

Приложение:

___________________________________________________________

Копии документов, подтверждающих наличие оснований для снижения квалификационной категории
_______________________________________________________________________
Наименование должности, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица, организации направляющей представление на спортсмена

_______________________________________

* Оформляется на бланке организации направляющей заявление

                                                                                                                                        Приложение 8

к Административному регламенту Министерства физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области предоставления  государственной услуги по присвоению спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей и направлению в Министерство спорта Российской Федерации представлений для присвоения спортивных званий или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории»

ОБРАЗЕЦ*
Министру физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области 

Л.А.Рапопорту

Ходатайство

о направлении в Министерство спорта  Российской Федерации заявления о снижении квалификационной категории 
«Спортивный судья всероссийской категории»
Уважаемый Леонид Аронович!

Настоящим просим Вас направить в Министерство спорта Российской Федерации заявление о снижении квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской категории»» спортивному судье __________________________(Ф.И.О.) за______________________________________________________________________________

(основание для снижения квалификационной категории).

Необходимые подтверждающие документы прилагаются:
___________________________________________________________

Копии документов, подтверждающих наличие оснований для снижения квалификационной категории
_______________________________________________________________________
Наименование должности, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, направляющей представление на спортсмена

_______________________________________

* Оформляется на бланке организации направляющей ходатайство

Приложение 9
к Административному регламенту оказания государственной услуги по присвоению спортивных разрядов и направлению в Министерство спорта Российской Федерации представлений для присвоения спортивных званий осуществляемой Министерством физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области 
ЖУРНАЛ

регистрации документов поступивших для присвоения спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей и приема ходатайств о направлении представлений в Министерство спорта Российской Федерации о присвоении спортивных званий или квалификационной категории «Спортивный судья всероссийской и международной категории»
________________________________________________________________________________________________________

(наименование исполнителя государственной услуги)
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